
 

KOP SURAT YAYASAN /......... 
 
 

Nomor  :         Kepahiang,                           20 
Lampiran : 1 (satu) bundel 
Perihal  : Permohonan Rekomendasi 

  Izin Operasional KBIH  
 

Kepada Yth. 
Bapak Kepala Kementerian Agama 
Kantor Kabupaten Kepahiang 
di- 

Pandeglang 
 

Assalamu’alaikum Wr. Wb. 

Sebagaimana dimaklumi bersama bahwa KBIH Yayasan ....................... sejak tahun 
.................hingga sampai saat ini telah melakukan Bimbingan Manasik Haji kepada para tamu 
Allah (Dhuyufurrahman) Calon Jemaah Haji dari berbagai daerah yang berada di wilayah 
Kecamatan ..................... Kepahiang  dan sekitarnya. 
 

Sesuai dengan Akta Pendirian Yayasan ....................... yang dikeluarkan oleh Notaris dan 
Pejabat Pembuat Akta Tanah Kabupaten Kepahiang, yaitu ......................., tanggal 
...................... Tahun ............., yang beralamat di ....................... Kel/Desa ................Kecamatan 
............... Kabupaten Kepahiang, maka dengan segala hormat kami mengajukan permohonan 
kepada Bapak untuk kiranya agar dapat memberikan Rekomndasi Izin Operasional KBIH  guna 
memperoleh legalitas dari Dirjen Penyelenggaraan Haji dan Umrah Kementerian Agama RI Cq. 
Kanwil Kemenag Prov. Bengkulu. 
 

Sebagai bahan pertimbangan bagi Bapak, bersama ini kami lampirkan persyaratan sebagai 
berikut: 
1. Photocopy / Salinan Akta Notaris Pendirian Yayasan .................; 
2. Susunan dan struktur organisasi KBIH Yayasan ..................; 
3. Photocopy NPWP; 
4. Surat Keterangan Kegiatan Usaha dari Kepala Desa ....... Kecamatan.................; 
5. Daftar Inventaris KBIH Yayasan ........................; 
6. Materi Bimbingan Manasik Haji KBIH Yayasan ....................; 
7. Photo Kegiatan Bimbingan Manasik Haji KBIH Yayasan ....................; 
8. Jumlah dan Daftar Nama Jama’ah Haji yang dibimbing KBIH Yayasan ............................... 

selama 2 tahun terakhir. 
 

Demikian permohonan ini kami sampaikan, atas perknan Bapak kami haturkan terima kasih. 
 

Wassalamu’alaikum Wr. Wb. 
 

Pengurus KBIH Yayasan ..................... 
Kecamatan ................ Kabupaten Kepahiang 
Ketua / Pimpinan, 
  
 
.......................................................... 

 
 
 



 

KELOMPOK BIMBINGAN IBADAH HAJI (KBIH) 

YAYASAN RAUDHLOTUL IMAN 
AKTA NOTARIS: ELIYANA, S.H. NO. TANGGAL 22 AGUSTUS 2005 

Alamat: Jl. Raya Tanjung Lesung Kp. Ciseukeut Barat RT. 01/05 Ds. Mekarsari 
Kecamatan Panimbang Kabupaten Pandeglang – Banten Kode Pos 42281 

 
Nomor  : 001/KBIH-YRI/IV/2014    Pandeglang, 01 April 2014 
Lampiran : 1 (satu) bundel 
Perihal  : Permohonan Rekomendasi 

  Izin Operasional KBIH  
 

Kepada Yth. 
Bapak Kepala Kementerian Agama 
Kantor Kabupaten Pandeglang 
di- 

Pandeglang 
 

Assalamu’alaikum Wr. Wb. 

Sebagaimana dimaklumi bersama bahwa KBIH Yayasan RAUDHLOTUL IMAN sejak tahun 1999 
hingga sampai saat ini telah melakukan Bimbingan Manasik Haji kepada para tamu Allah 
(Dhuyufurrahman) Calon Jemaah Haji dari berbagai daerah yang berada di wilayah Kecamatan 
Panimbang Kabupaten Pandeglang dan sekitarnya. 
 

Sesuai dengan Akta Pendirian Yayasan RAUDHLOTUL IMAN yang dikeluarkan oleh Notaris dan 
Pejabat Pembuat Akta Tanah Kabupaten Pandeglang, yaitu ELIYANA, S.H., tanggal 22 Agustus 
Tahun 2005, yang beralamat di Jl. Raya Tanjung Lesung Kp. Ciseukeut Barat RT. 01/05 Desa 
Mekarsari Kecamatan Panimbang Kabupaten Pandeglang, maka dengan segala hormat kami 
mengajukan permohonan kepada Bapak untuk kiranya agar dapat memberikan Izin 
Operasional KBIH guna memperoleh legalitas dari Dirjen Penyelenggaraan Haji dan Umrah 
Kementerian Agama RI Cq. Kanwil Kemenag Prov. Banten. 
 

Sebagai bahan pertimbangan bagi Bapak, bersama ini kami lampirkan persyaratan sebagai 
berikut: 
9. Photocopy / Salinan Akta Notaris Pendirian Yayasan RAUDHLOTUL IMAN; 
10. Susunan dan struktur organisasi KBIH Yayasan RAUDHLOTUL IMAN; 
11. Photocopy NPWP; 
12. Surat Keterangan Kegiatan Usaha dari Kepala Desa Mekarsari Kecamatan Panimbang; 
13. Daftar Inventaris KBIH Yayasan RAUDHLOTUL IMAN; 
14. Materi Bimbingan Manasik Haji KBIH Yayasan RAUDHLOTUL IMAN; 
15. Photo Kegiatan Bimbingan Manasik Haji KBIH Yayasan RAUDHLOTUL IMAN; 
16. Jumlah dan Daftar Nama Jama’ah Haji yang dibimbing KBIH Yayasan RAUDHLOTUL IMAN 

selama 2 tahun terakhir. 
 

Demikian permohonan ini kami sampaikan, atas perknan Bapak kami haturkan terima kasih. 
 

Wassalamu’alaikum Wr. Wb. 
Pengurus KBIH Yayasan RAUDHLOTUL IMAN 
Kecamatan Panimbang Kabupaten Pandeglang 
Ketua / Pimpinan, 
 
 
K.H. SYIHABUDIN, M.Si 
 



 

PERMOHONAN REKOMENDASI PENDIRIAN IZIN 
OPERASIONAL KBIH 

  

 

1. 111 Surat Permohonan kepada kepala Kantor Kementerian Agama Kabupaten Kepahiang 

2. 111 Surat Pengantar dari Kepala Kantor Kementerian Agama Kabupaten Kepahiang 

3. 111 Surat Permohonan kepada Kakanwil Propinsi Bengkulu 

4. 111 Akta Pendirian Yayasan beserta perubahanya yang disahkan oleh Kemenkumham 

5. 111 Surat Keterangan dari kepala Kantor Kementerian Agama Kabupaten Kepahiang 

Bahwa Yayasan tersebut mengelola lembaga pendidikan formal / non formal (madrasah, 

pesantren, majelis taklim atau mengelola masjid) 

6. 111 Memiliki Kantor Sekretariat tetap dan ruang kegiatan bimbingan 

7. 111 Memiliki Susunan Pengurus bukan PNS yang masih aktif (SK tentang Pengurus KBIH) 

8. 111 Memiliki Pembimbing Haji bersertifikat yang dikeluarkan atau diketahui oleh 

Pemerintah (Kemenag setempat) berupa (foto kopi sertifikat dan SK Pembimbing Haji dari 

Yayasan / Pengurus KBIH) 

9. 111 Rencana Program proses bimbingan manasik (meliputi : materi, penyaji, dan waktu 

pelaksanaan bimbingan) 

10. 111 Surat Rekomendasi Kepala Kantor Kementerian Agama Kabupaten Kepahiang 

11. 111 Surat Rekomendasi Forum Komunikasi Kelompok Bimbingan Ibadah Haji (FK KBIH) 

Propinsi Bengkulu 

12. 111 Berita Acara hasil Verifikasi Berkas 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

PERMOHONAN REKOMENDASI PERPANJANGAN IZIN 

OPERASIONAL KBIH 
 

1. 111 Surat permohonan kepada kepala Kantor Kementerian Agama Kabupaten Kepahiang 

2. 111 Surat Pengantar dari kepala Kantor Kementerian Agama Kabupaten Kepahiang 

3. 111 Surat Permohonan kepada Kakanwil Propinsi Bengkulu 

4. 111 Akta Pendirian Yayasan beserta perubahannya yang disahkan oleh Kemenkumham 

5. 111 Surat Keterangan dari kepala Kantor Kementerian Agama Kabupaten Kepahiang 

Bahwa yayasan tersebut mengelola lembaga pendidikan formal/non formal (madrasah, 

pesantren, majlis taklim atau mengelola masjid bila ada) 

6. 111 Memiliki Kantor Sekretaris tetap dan ruang kegiatan bimbingan 

7. 111 Memiliki susunan pengurus bukan PNS yang masih aktif (SK tentang pengurus 

Kelompok Bimbingan ibadah Haji/KBIH) 

8. 111 Memiliki Pembimbing haji bersertifikat yang dikeluarkan atau diketahui Pemerintah 

(kemenag setempat) berupa (foto copy sertifikat SK Pembimbing Haji dari 

Yayasan/Pengurus Kelompok Bimbingan Ibadah Haji/KBIH) 

9. 111 Rencana Program proses bimbingan manasik (meliputi : materi, penyaji dan waktu 

pelaksanaan bimbingan) 

10. 111 Surat Rekomendasi Kepala Kantor kementerian Agama Kabupaten Kepahiang 

11. 111 Surat Rekomendasi Forum Komunikasi Kelompok Bimbingan Ibadah Haji (FK KBIH) 

DIY 

12. 111 Berita Acara hasil verifikasi berkas 

13. 111 Laporan pelaksanaan bimbingan 2 (dua) tahun terakhir yang dibuktikan dengan daftar 

jemaah yang telah dibimbing 

14. 111 Hasil Akreditasi Kelompok Bimbingan ibadah Haji (KBIH) dari Kantor Kementerian 

Agama Kabupaten Kepahiang 

15. 111 SK terakhir izin operasional Kelompok Bimbingan ibadah Haji (KBIH) 

16. 111 Rincian Penggunaan Biaya Bimbingan 

 


